
HAZIRLIK PROGRAMI DEVAM DURUM 
İŞLEMLERİ SÜRECİ

MUĞLA SITKI KOÇMAN 
ÜNİVERSİTESİ

Yabancı Diller Yüksekokulu

Akademik takvimde belirtilen tarihlerde, yönetmelikte belirtilen 
şartları taşıyan öğrencilerin bir yıl süreli isteğe bağlı ya da zorunlu 

yabancı dil hazırlık eğitimine kayıt yaptıranların, bir eğitim-öğretim 
yılı boyunca derslere devam durumlarının değerlendirmesi.

Tüm hazırlık öğrencilerinin derslere 
devam durumlarının dersi veren öğretim 
görevlisince yapılan veri girişlerini takip 

ederek yönetmelikte belirtilen 
devamsızlık sınırını aşanların takibini 

yapmak. 

Onaylayan

Prof. Dr. Eda ÜSTÜNEL
Yüksekokul Müdürü

Hazırlayan

Ayşe KURT      Sibel U. ÖZKAYA     
     Şef                   Bilgisayar İşletmeni

Kontrol Eden

Yüksel SEZER
Yüksekokul Sekreteri

Resmi olarak görevli-izinli öğrencilerin 
belgelerini ilgili öğretim görevlilerine tebliğ 

ederek bilgilendirmek ve izinlerinin 
devamsızlıklarından düşülmesini sağlamak.

Devamsızlık sınırını aşarak hazırlıktan kalan öğrencilerin 
durumlarını ilgili birimlere bildirmek. . Belgeler üzerinde 

gerekli güncellemeleri yapmak. (Sınav tutanakları vs.)

Eğitim-öğretim yılı sonunda ilgili birimlere gönderilecek olan 
başarı durum çizelgesinde açılmış olan sütuna öğrenci 

devamsızlıktan kalmış ise belirterek durumunun bildirilmesi. 
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